                                               Анализ работы библиотеки
 МОУ «Средняя общеобразовательная школа №20»
за 2015-2016 уч. год
Краткая справка о библиотеке

Общая площадь библиотеки – 52,76 кв. м. 
Количество помещений – 1.

Оборудование: 16 стеллажей, столы, стулья, каталожный ящик.
Акцидентные элементы библиотеки: алфавитный каталог, систематический каталог, каталог медиаресурсов, энциклопедии.
Библиотечно-библиографическое обслуживание.


[image: image1]
  Организует работу библиотеки 1 работник: библиотекарь,  имеющая стаж работы 13 лет.  Школьная библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы, опираясь на разделы общешкольного плана.
Основные задачи деятельности школьной библиотеки в 2015-2016 уч. г.

· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.

· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

· Создание эффективно действующей системы информирования пользователей библиотеки.

· Пропаганда здорового образа жизни.

· Проведение индивидуальной работы с читателями как основы формирования информационной культуры личности школьника.

· Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

· Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.
Контингент пользователей
	Всего читателей
	121

	Учителя
	13

	Администрация школы
	3

	Учащиеся школы 
1-4классы

5-9 классы

10-11 классы
	105
52
43
10

	Технический персонал школы
	9


Посещаемость библиотеки

Средние показатели посещаемости библиотеки – 1478 посещений с августа 2015 по май 2016г. 
Средний показатель посещений библиотеки –12 посещений в день 
Объем книговыдачи 2246 экземпляров учебной, художественной, справочной литературы и периодических изданий.
Работа с фондом. Анализ библиотечного фонда
Фонд библиотеки включает в себя литературу по различным отраслям знаний, художественную литературу, справочную и учебную. Современной литературы практически нет. Обновляемость фонда очень низкая. 

На сегодняшний день фонд учебной литературы составляет – 1857 экземпляров, списаны учебники 2009 года. Подготовлено списание учебников 2010 года. Низкий процент обеспеченности учебной литературы получается вследствие недостаточного комплектования школьной библиотеки учебной литературой. 
Поступление литературы за 2015-2016 уч. год.

	Фонд 
	Прибыло
	Выбыло
	Стало

	Учебная литература
	247 экз.
	25  экз.
	1955 экз.

	Основная литература
	8 экз.
	0
	2735  экз.

	Электронные издания
	0
	0
	160 экз.

	Итого 
	255 экз.
	 101 экз.
	 4690 экз.


Подарено  в библиотеку 32 учебников.

Также имеются энциклопедии, справочники, словари. Дети в основном работают со справочной литературой в читальном зале. 
Типологический состав фонда:

· Книжный фонд

· Учебный фонд

· Справочный фонд

· Фонд электронных носителей

· Фонд периодических изданий

· Краеведение

Фонд краеведческой литературы включает:

· Учебные издания («История Ставропольского края» и др.)

· Справочные издания

· Художественная литература

Для обеспечения учета при работе с фондом ведется следующая документация:
-книга суммарного учета фонда библиотеки;
- книга суммарного учёта учебного фонда;
-инвентарные книги (3 штуки);

-папка «Акты на списание»;

- картотека учета учебников; 
- журнал учёта выдачи учебников по классам;
- картотека CD- дисков;

-читательские формуляры.

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно.

Обслуживание читателей

В библиотеке систематически ведется «Дневник работы», в котором учитываются сведения о количестве и составе читателей, об объеме выданных изданий и распределении их по отделам библиотечной классификации; дополнительно в дневник введены графы, характеризующие объем выданных учебников, методической литературы, нетрадиционных носителей информации,  посещений и книговыдачи читального зала, посещений библиотечных уроков, видео- и медиа-уроков.
Как читают наши дети? Ученики младших классов читают больше старших товарищей – они ходят в библиотеку не только за программной литературой, но и берут книги по своей инициативе.  Очень любят младшие школьники периодические издания «Миша», «Спасайкин», «Добрая дорога детства». Хотя за последнее время наблюдается спад читательской активности, особенно среди детей младшего и среднего звена. Это объясняется тем, что в последнее время библиотека не пополняется художественной литературой для детей, а та которая есть, устарела и не соответствует спросу читателей, детям же хочется читать новые, интересные, яркие книжки. У старшеклассников же  просто остается очень мало времени на досуговое чтение. А когда есть возможность, они выбирают фэнтези, фантастику, любовные романы и детективы 

В библиотеке оформлены стенды, где размещены: «Права и обязанности пользователей библиотеки». Обновлено «Положение о библиотеке», «Положение о порядке обновления и использования учебного фонда библиотеки МКОУ СОШ № 20» ИМРСК, «Правила пользования школьной библиотекой». В ознакомительных целях эти документы размещены на стенде в библиотеке школы. Это позволяет пользователям, правильно пользоваться своими правами и знать о мерах ответственности   за   нарушение   правил   пользования   библиотечными   ресурсами.
Библиотечное обслуживание
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Основные формы индивидуального обслуживания: 
· беседа при записи в библиотеку, 
· беседа при выдаче документов, 
· беседа о прочитанном;
· анализ читательских формуляров, 
· диагностическое анкетирование и т. д. 
Беседы о прочитанных книгах проходят систематически, особенно с теми детьми, которые плохо читают. Также проводятся рекомендательные беседы при выборе книги, в основном для учащихся начальной школы, чтобы помочь в выборе интересной книги (в зависимости от возраста учащихся, техники чтения, интереса и т.д.). После таких бесед ребята с большим интересом читают и сами обращаются за помощью при выборе книг. Кроме этого все библиотечные мероприятия включают в себя беседы о книгах, обзоры по теме мероприятия. При подготовке библиотечных уроков даются задания по чтению книг по теме урока.
Основные формы группового и массового обслуживания: 
· книжные выставки, 
· открытые просмотры новой литературы, 
· тематические папки, 
· библиографические списки, 
· конкурсы чтецов,  
· обзоры книг, 
· литературные встречи как праздники общения, 
· викторины и др. ,

· участие в общешкольных мероприятиях и декадах по предметам,

·  родительских собраниях, 
· в работах МО, семинарах и др.
В этом учебном году в библиотеке были оформлено 14 выставок и тематических подборок, таких как:
· «Я выбираю здоровье». Книжная выставка. Для педагогов, учащихся и родителей.

· «Лишь ты смогла, моя Россия»». Постоянная выставка. Для педагогов и учащихся 5-11 классов.

· «Строки, опаленные войной». Выставка посвящена Победе в Великой Отечественной войне. Для педагогов и учащихся 4-11 классов.
·  «Космическая азбука». Выставка посвящена Году космонавтики
· «Профессия учитель». Выставка была оформлена ко Дню учителя, на ней были представлены произведения посвящённые школе, учителю и ученикам.
· «Здравствуй, Осень!», «Зимушка-Зима», «Весенняя пора» - сезонные выставки, на которых представлена познавательная и художественная литература о временах года. Для учащихся 1-7 классов. 
В библиотеке постоянно действуют тематические подборки книг, которые помогают при выборе литературы: «Здоровый образ жизни», «В мире прекрасного», «В мире сказок» и др.
Воспитание информационной культуры личности учащихся осуществляется через систему библиотечных уроков. Тематика их следующая: «Книга и её создатели», «Как выбрать книгу в библиотеке», «Роль и назначение библиотеки», «Экскурсия в библиотеку» «Структура книги», «Правила обращения с книгой», «Словари – наши друзья», «Твои первые энциклопедии» и др. 
Формы работы библиотеки по распространению ББЗ и развитию культуры чтения:

· индивидуальные консультации по библиографическому разысканию и методике работы с литературой.

· групповые консультации, беседы, лекции об информационной системе школьной библиотеки.

· экскурсии по библиотеке.

· проведение практических занятий по использованию традиционных информационных ресурсов .

Библиотека открывает ребенку все более широкое поле для различных видов активной деятельности, но центральное место занимает чтение книги. 
В библиотеке организуются всевозможные массовые мероприятия, ставящие своей целью, как привлечение к чтению учащихся, расширяющие их кругозор. Регулярно проводятся библиотечные уроки. 
Информационная среда нашей школы начинает формироваться с оформления подписки на периодические издания. Благодаря периодическим изданиям в библиотеке оформляются книжные выставки, делаются тематические подборки литературы к урокам и классным часам.
Справочно-библиографическая работа

   Школьники могут не только читать книги, периодику, но и получать доступ к СD-дискам, используя это для подбора информации к написанию докладов, сочинений, рефератов; для подготовки к урокам, диспутам, семинарам. 

Библиотека постоянно информирует педагогический состав, учащихся о новых поступлениях в помощь учебно-воспитательному процессу. Выполняя поставленную задачу - учить читать, воспитывать творческого читателя, привлекать к чтению подрастающее поколение, наша библиотека проводит такие мероприятия, как 

· Беседы: «Книга или компьютер», «Остановись! Пока не поздно!», «Я никогда не буду курить!» (9-11 кл.) и др.
· Викторина  по  русским народным сказкам (1-5 кл.)
· Игровая программа «Веселись детвора – в гости к нам пришла зима» 

· Конкурс рисунков  по творчеству К.И.Чуковского.
· КВН «Осень-краса» (6-7 кл.).

· Библиотечный урок, презентация «Дети – герои ВОв» (8 кл.).
   Компьютерные технологии использовались для составления
· заказов и отчетов по фонду учебников;

· анализа деятельности библиотеки;
· плана работы библиотеки;

· библиографических списков;

· медиапрезентаций к библиотечным урокам 

· медиапрезентаций к различным мероприятиям. 

Раздел медиатека насчитывает 160 дисков по предметам. Они широко используются школьниками среднего и старшего звена, учителями-предметниками для более углубленного знания изучаемого предмета, для проектирования, для подготовки к школьным олимпиадам. Пользователи получают диски для просмотра их дома, в компьютерном классе. Диски как и книги выдаются по формулярам.

Методическая работа. 

Библиотекой ведётся методическая работа по оказанию помощи педагогам при работе с электронными носителями информации, а также проводится  консультирование родителей по приобщению детей к чтению. 
· выступления на родительских собраниях на тему «Обеспеченность учебниками на 2015-16 учебный год. Дарение». 
· на педагогическом совете на тему «Обеспеченность учебниками на 2016-2017  учебный год».
 Общие выводы и предложения:

1. Школьная библиотека выполняет большой объем работы по предоставлению пользователям необходимого информационного материала.

2.  Библиотека нуждается в пополнении фонда художественной и детской литературой, поэтому совместно с библиотечным и родительским активами изыскивать средства для этого.
4.   Библиотека нуждается в пополнении фонда учебной литературы.
5.   Активизировать читательскую активность в младшем и среднем звене.

Библиотекарем проводится активная работа по воспитанию и закреплению у детей опыта и привычки к чтению, учебе. В библиотеке стараюсь предоставить детям условия, при которых они читают не только с целью приобретения знаний, развития творческих способностей, но и ради удовольствия. Я стараюсь прикладывать много усилий к тому, чтобы наша библиотека стала местом, куда бы стремились наши ученики и педагоги школы.
Существует прямая зависимость между уровнем чтения и показателями успеваемости учащихся школы. Приобщение к чтению стимулирует процессы социализации и формирования личности. 

  
Умение  читать - насущная необходимость в наш просвещенный век. Школьные  библиотеки играют важную роль в  обучении чтению. Развитие культурных навыков идет параллельно с развитием навыков чтения. Пробудить в детях потребность в радостном исследовании книг и поддерживать этот интерес на протяжении всех лет их учебы в школе - вот основная задача библиотеки. Чтение развивает речь детей: обогащает, уточняет и активизирует словарь учащихся на основе формирования у них конкретных представлений и понятий, развивает умение выражать мысли в устной и письменной форме. 

Библиотекарь__________Овчинникова Т.Н.
  Читальный зал                                                   
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